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ANUNT

COLEGIUL NATIONAL "MOISE NICOARA" ARAD organizeazd concurs conform H.G.
nr. 133 6 I 28.10.2022, p entru ocuparea postului de :

1. Nivelul postului*: executie
2. Denumirea postului:.ADMINISTRATOR PATRIMONIU GR.I S, post vacant, pe perioadd
nedeterminatd
3. Gradul/Treapta profesional/profesionalS: I

1. Nivelul postuluix: executie
2. Denumirea postului:INGRIJITOR , post vacant, pe perioadd nedeterminatd
3. Gradul/Treapta profesional/profesional[: I

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art. 35 din
H.G. 1336/20222

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevdzut laanexanr.2;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest[ identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;
c) copia certificatuh.ri de cds[torie sau a altui document prin care s-a rcalizat schimbarea de nume,
dupd caz;
d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor gi ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum gi copiile documentelor care atestd indeplinirea condiliilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institu{ia public6;
e) copia carnetului de munc[, a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucrat6, care sb
ateste vechimea in munc[ ;i in specialitatea studiilor solicitate perrtru ocuparea postLrlui;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazieruljudiciar;
g) adeverinld medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd de cdtre medicul de
familie al candidatului sau de cdtre unitdlile sanitare abilitate cu cel mult 6 lurri anterior deruldrii
concursului;
h) certificatul de integritate comporlamentalS din care sd reiasd cd nu s-au comis infracliuni prevdzute
la art. I alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul nalional automatizat cu privire la persoanele
care au comis infracliuni sexuale, de exploatare a unor persoane sall asllpra minorilor, precum qi

I



pentru completarea Legii nr.7612008 privind organizarea qi fLrnc{ioriarea Sistemului Nalional de Date
Genetice.lLrdiciare. cu Inodificarile Lrlterioare" pentru candidalii inscriqi pentrLr posturile din cadrul
sisteltrului de irrvS[IrriAnt, sdndtate sau protecfie sociala, precunl si orice entitate pLrblica sau privati a
cirei activitate presupune contactul direct cLr copii" persoane in vdrstf,, persoane cu dizabilitafi sau alte
categorii de persoatre vulnerabile ori care presLrpLrne exarninarea fizicd sau evaluarea psihologicd a

unei persoane;

i) curriculum vitae, modelcolnun european.

Dosarele de concurs se depun la sediul Lrnitalii din ARAD, str. Piala Margareta Bibici nr.l,
cotrpartinrentul secretat'iat, tel. 0257280598, persoana de contact Roxin Corina, eurail
cnm n ico ara(r)yahoo. co. uk :

Termenul de depunere a dosarelor: 03.05-17.05.2023, intre orele 10,00- 14.00. la sediul institu{iei.

C.) Conditiile generale prevazute de art. 15 din H.G. 1336/28.10.2022
Poate ocupa un post vacant sau teurporar vacant persoana care ir-rdeplineEte condiliile prevlzute de
Legea nr. 53/2003 - CodLrl mLtncii, repLrblicatd, cu modificdrile gi cornpletdrile ulterioare, qi cerinlele
specitice prevdzLtte la art. 542 alin. (l) Ei (2) din Ordonan{a de urgenlE a Guverrrului nr. 5712019
privind Codul adrninistrativ, cu modificdrile qi completdrile ulterioare:
a) are cetdlenia rourdnd sau ceti{enia unui alt stat rrembru a[ UniLrnii Europene, a urrui stat parte la
Acordulprivind Spa{iul Economic E,uropean (SEE) sar"r cetS{enia Corrf-edera{iei Elvefiene;
b) cunoa;te limba romdnd, scris Ei vorbitl
c) are capacitate de rniurcd in conformitate cu prevederile Legii nr. 5312003 - Codul muncii.
republicatd, cu modificarile Ei cornpletdrile ulterioare;
d) are o stare de slndtate coresputrzitoare postului pentru care canclideaz6. atestati pe baza adeverinlei
rledicale eliberate de medicuI de fhmilie sau de Lrnitilile sanitare abilitate;
e) indeplinegte condi{iile de studii, de vechime irr specialitate gi, dupl caz. alte condilii specifice
potrivit cerin{elor postLrlui scos la concllrs;
f) nLr a fost cottdamnati definitiv pentrur slvirqirea unei infi'acfiuni contra secLrrit6lii rrationale, contra
autoritdlii, contra umanitdlii. infi'ac!iuni de corup!ie sau de servicir.r, inti'ac!iuni de fals ori contra
infbptLririi justi{iei, infrac!iLrni sivdrqite cu inten!ie care ar f-ace o persoand candidatd Ia post
incorrpatibild cu exercitarea firnc{iei contractuale pentru care candideazd, cr-r excepfia situa[iei in care
a intervenit reabilitalea;
g) nu executd o pedeapsi completnentard prin care i-a fost interzisl exercitarea dreptului de a ocLrpa
func[ia, de a exercita profesia sau rneseria ori de a desf]qLrra activitatea de care s-a folosit pentru
sIvAr;irea infracliunii saLr fald de aceasta nLr s-a luat rldsura de siguran{5 a interzicerii ocupdrii unei
f-unc{ii sau a exercitf,rii Lrnei prof'esii;
1r) riu a comis infi'acliunile prevdzute la art. I alin. (2) din Legea nr. I l8l20l9 privind Registrul
nafional automatizat cLt privire la persoanele care au comis inti'ac(iuni sexLrale, de exploatare a
unor persoane sau asllpra minorilor, precurn qi pentrur completarea Legii nr. 7612008 privind
organizat'ea gi func{ionarea SistenrLrlui Na{ional de Date Cenetice.ludiciare" cLl rlodiflcdrile
lulterioare, pentrLl domeniile prevdzute la art. 35 alin. (l) lit. h).



Condifii specifice de participare la concursul pentru ocuparea postului vacant de administrator
patrimoniu:

I . Studii superioare finalizate cu diplorn[ de Iicenfd,indeplinirea condif iilor prevdzute de legisla{ia in
vigoare pentru funcfia de i n giner/sub i nginer,econom i st,

2. Vechimea de minim 5 ani in specialitatea studiilor;
3. Abilitdti certificate de operare pe calculator;
4. Cunogtiinle de accesare platformd SICAP/;
5. Abilitdti, calitali gi aptitudini necesare: rrunca in echipa
6. Abilit6ti de relalionare -comunicare cu intreg personalul Ei elevii Lrnitdtii de invd{dmAnt;
7. Disponibilitate pentru program flexibil;
8. Competen{e/curroqtinfe in administrarea bunurilor materiale;
9. Competen{e/cunoqtinle despre bursele gcolare, abonarnente;

10. Capacitatea de adaplare la modificdrile legislative ;

C.) Calendarul de desfasurare a concursului, respectiv data limit[ gi ora pAnd la care se pot depune
dosarele de concurs:
-Publicarea anunju lui : 02.05.2023

- termenulde depunere a dosarelor: (10 zile lucr[toare de la afigare): 02.05.2023-17.05.2023, intre
orele: 10.00 - 14.00, la sediul instituliei;

- selec{ia dosarelor: 18.05.2023, ora 12.00, la sediul instituliei;
- afigarea rezultatelor in urma selecliei dosarelor. 18.05.2023, ora 14,00
- Depunerea contesta{iilor privind evaluarea dosarelor . 19.05.2023, intre orele 10,00-14,00

- Afigarea rezultatelor in urma contestaliilor privind selec{ia dosarelor: 22.05.2023, ora 12,00
- proba scris[ in data de23.05.2023, ora 09.00, la sediul instituliei;
- afiEarea rezultatelor de la proba scrisd: 23.05.2023, ora 15.00, la sediul instituliei;
- Depunerea contesta{iilorin r.rrma afigdrii rezultatelor probei scrise 24.05.2023,intre orele 9-

I 1,00
- afigarea rezultatelor in urma contestaliilor de la proba scris6: 24.05.2023, ora 15, la sediul

instituliei
- proba practicl in data de 25.05.2023, ora 09.00, la sediul instituliei;
- afigarea rezultatelor de la proba practicd: 25.05.2023, ora 15.00, la sediul instituliei;
- Depunerea contestaJiilor in urma afiEdrii rezultatelor probei practice 26.05.2023,intre orele 9-

I 1,00
- afiqarea rezultatelor in urma contesta{iilor de la proba scrisS: 26.05.2023, ora 15, la sediul

instituliei
- proba interviu in data de 29.05.2023, ora 9.00, la sediul instituliei;
- afigarea rezultatelor de la proba de interviu: 29.05.2023, ora l2,00la sediul institu{iei;
- Depunerea contestatiilor in unna afig[rii rezultatelor probei de interviu 30.05.2023,intre orele

g-1 1,00
- afigarea rezultatelor in urma contestaliilor de la proba interviu: 30.05.2023, ora 15, la sediul

instituliei

- afi;area rezultatelor finale: 31.05.2023, ora 12.00, la sediul instituliei.



Tematica

Atribu(ii principale ale postului de administrator patrimoniu:
a) Elaborarea documentelor de proiectare a activitdlii contbrm specifiorlui postului;
b) Realizarea plarrificdrii activitdlii de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare desliEurdrii
activitAtrii persorralului din unitatea de invdfdmAnt;
c) Elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire ;i pazd din unitatea de inv6!6mdnt;
d) Elaborarea tematicii qi a graficului de control ale activitdlii personalului din subordine
e) ldentificarea solu{iilor optime, prin consultare cu conducerea unitelii, pentrur toate problemele ce
revin sectorului admi nistrativ;
f) Organizarea gi gestionareabazei materiale a unit[lii de invd{6rndrrt;
g) Elaborarea documentafiei necesare, conform normelor in vigoare, pentru realizarea de achizitrii
publice in vederea dezvoltlrii bazei tehnico - materiale a unitSlii de invildmAnt ( propunerea unui plan
de achizilii, estimarea fondurilor necesare pentru achizilia unor prestdrii de servicii gia lucrdrilor
necesare);
h) Gestionarea inventarului mobil si imobil al unitdlii de invdlSmArrt;
i) Asigurarea indeplinirii fonnelor legale privind schimbarea destina!iei bunurilor ce apar!in Lrnitatii
de invdfdmAnt;
j) Recuperarea/remedierea pagubelor materiale aflate in patrimoniul unit6lii de inv6!6mdnt;
k) Gestionarea contractelor de inchiriere'
l) Parliciparea la stagii de formare/cursuri de perfeclionare ;

plali).

ministrator

m) Operaliuni de incasdri Ei pl6{i (ef'ectuarea de incasiri qi

1. Legea nr.2211969, rnodificata si completata prin Legea 5411994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garan{ii gi rdspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor agenlilor economici,
aLrtoritdlilor sau instituliilor publice, cu modificdrile si complet[rile ulterioare;
2. H.G nr.27612013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe cu modificdrile si
completdri le ulterioare; ;

3. Ordin nr.286112009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea gi efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii cu modificdrile si completdrile
ulterioare;;
4. Ordin 263412015 privind docurnentEle financiar-contabile, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;
5. Legea nr. ll20l I Legea educafiei nalionale, cu modificdrile si completirile ulterioare;
6. Ordin nr. 50791 2016 pentru aprobarea Regularnentului-cadru de organizare gi funcfionare a
unitdlilor de invSJImAnt preuniversitar;
7. O.U.G nr.961 2002 privind acordarea de produse lactate gi de panificalie pentru elevii din
invd(Srndntul primar qi gimnazial de stat gi privat, precum gi pentru copiii pregcolari din grddinilele de
stat qi private cLl program normal de 4 ore,cu modific6rile si completdrile ulterioare;
8. Legea nr.31912006 Legea securitSlii qi san[td1iiin munc6, cu modificdrile si cornpletdrile ulterioare;
9. Legea nr.30712006 privind apdrarea irnpotriva incendiilor, cu modiflcdrile si completdrile
ulterioare;
10. Legea nr.33312003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor gi protec{ia persoanelor, cu
modific6rile si cornpletdrile ulterioare- sec{iunea VI;
1 l.Decret ru'.20911976 pentru aprobarea Regularnnetului operaliurrilor de casd ale unitSlilor socialiste
crr modificdrile si completdrile r"rlterioare; ;

lui de a



12.Legeanr.98l20L6 privind achiziliile publice cu modificdrile si completdrile ulterioare;
13.Hot.395/2016 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizif ie public6/acordului-cadru din Legea nr.9812016 privind achiziliile publice cu
modificdrile si completdrile ulterioare.

Condi(ii specifice de participare la concursul pentru ocuparea postului vacant de ingrijitor:
a) Studii generale sau studii rnedii;

b) Abilitdti de rela(ionare-comunicare cu intreg personalul LrnitAlii de irrvS{dmdnt;
c) Abilitati pentru munca in echip6;
d) Rdspunde de inventarul scolii;
e) Disponibilitate pentru desligurarea Llnor activitSli in week-end
f) Disponibilitate pentru plogram flexibil;
g) . Debaraseazd gi asigurd cur[{enia bucdtiriei;
h). Participd activ la intrefinerea ustensilelor de bucitarie gi a echipamentuh.ri din dotare;
i)fine cont de perisabilitate, termenul de garanfie, de modul in care urrneazd sd fie folosite
ingredientele;
j) Face prelucrdrile prelirninare gdtitului - sorteazS, cur[f6, spal5, divizeazd;
k) Indeplinegte gi alte sarcirri curente atribuite de cdtre superiorul direct bucatarul, in concordanf6 cLr

necesit[trile imediate ale unit51ii.
l) Rlspunde de ordinea qi cr-rrdlenia din bucdtdrie, sala de mese qi din s6lile afererrte (camera de p6ine,
camera de zarzavat etc);
rn) Pregdtegte echipamentul de bucatdrie pentru a fi folosit;
n).Rdspunde de intrelinerea supraf-efelor qi ariilor de lucru;
o).Asigur[ cur[!irea echiparnentului de bucit6rie gi respectarea norrnativelor igierrico-sanitare in
vigoare;
p.Asigurd servirea meselor beneficiarilor in condilii corespunzatoare de igiend gi de securitatea
bunurilor;
r) Efectueazd qi alte sarcini trasate de c[tre conducere.

Calendarul de desfasurare a concursului de ingrijitor, respectiv data limit[ gi ora pdnd la care se

pot depune dosarele de concurs:
-Publicarea anun{ului : 02.05.2023

- termenulde depunere a dosarelor: (10 zile lucrdtoare de la afigare): 02.05.2023-17.05.2023, intre
orele: 10.00 - 14.00, la sediul instituliei;

- selec{ia dosarelor: 18.05.2023, ora 12.00, la sediul institLrliei;
- afi;area rezultatelor in urma selecliei dosarelor. 18.O5.2023, ora 14,00
- Depunerea contestaliilor privind evaluarea dosarelor . 19.05.2023, intre orele 10,00-14,00

-Afigarearezultatelorinurmacontestaliilorprivindselec!iadosarelor:19.05.2023,ora 15,00
- proba practici in data de22.05.2023, ora 09.00, la sediul institu{iei;
- afigarea rezultatelor de la proba practicS: 22.05.2023, ora 15.00, la sediul institu!iei;
- Depunerea contestaliilorin urma afi;6rii rezultatelor probei practica 23.05.2023,intre orele 9-

I 1,00

- afi;area rezultatelor in urma contestaliilor de la proba practicd: 23.05.2023, ora 15, la sediul
institu{iei

- interviu in data de 24.05.2023, ora 09.00, la sediul instituliei;

I
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afisarea rezultatelorde la proba interviu: 24.05.2023, ora 15.00, la sediul instituliei;
Depunerea contestaliilor in urma afiqirii rezultatelor probei interviu 25.05.2023,intre orele 9-
I 1,00

afiqarea rezultatelor in urma contesta{iilor de [a interviLr: 25.05.2023, ora 15, la sediul institu{iei
afiq:rrea rezult:rtelor finale: 26.05.2023, ora 12.00, la sediul institutiei.

Rela{ii suplimentare se ob{in la telefon 02571280598, persoand de contact Roxin
Corina - secretar sef.

DIRECTOR,
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Formular de inscriere

Autoritatea sau institu[ia public5 :

Funcfia solicitatS:
Data organiz5rii concursului, proba scris5 gi/sau proba practicS, dupE caz:
Numele 9i prenumele candidatului:
Datele de contact ale candidatului (Se utilizeaz5 pentru comunicarea cu
privire la concurs.):
Adresa:
E-mail:
Telefon:
Persoane de contact pentru recomand5ri:

\umele si prenumele nstitr-rtia Functia \umdrul de telefon

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.Men[ionez c5 am luat
cunogtin!5 de condiliile de desfSgurare a concursului.Cunosc6nd
prevederile art.4 pct. 2 9i 11 9i art.6 alin. (1) llt. a) din Requlamentul (UE)
2016i679 al Parlamentului European 9i al Consiliului din 27 aprilie 2OL6
privind protec[ia persoanelor fizice in ceea ce privegte prelucrarea datelor cu
caracter personal gi privind libera circula[ie a acestor date 9i de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Reoulamentul general privind proteclia datelor), in ceea
ce privegte consimfSmdntul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal declar urm5toarele:

tmi exprim consim!5m5ntul [ ]
Nu imi exprim consimlSmAntul [ ] cu privire la transmiterea informafiilor 9i
documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare indeplinirii
atribu[iilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solufionare
a contesta[iilor 9i ale secretarului, in format electronic.

tmi exprim consim[5m6ntul [ ]
Nu imi exprim consim!5m6ntul [ ] ca institulia organizatoare a concursului sE
solicite organelor abilitate in condiliile legii certificatul de integritate
comportamentalS pentru candidalii inscrigi pentru posturile din cadrul
sistemului de invS!5m6nt, sin5tate sau protecfie socialS, precum gi din orice
entitate public5 sau privat5 a cErei activitate presupune contactul direct cu
copii, persoane in vArstS, persoane cu dizabilitSfi sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizic5 sau evaluarea
psihologic6 a unei persoane, cunoscSnd cE pot reveni oric6nd asupra
consimlSm6ntului acordat prin prezentul formular.

imi exprim consim!5m6ntul [ ]



Nu imi exprim consim[5m6ntul [ ] ca institulia organizatoare a concursului sI
solicite organelor abilitate in condiliile legii extrasul de pe cazierul judiciar cu
scopul angaj5rii, cunoscSnd cE pot reveni oric6nd asupra consimlSm6ntului
acordat prin prezentul formular.Declar pe propria r5spundere cE in perioada
lucrat5 nu mi s-a aplicat nicio sancliune disciplinar6/mi s-a aplicat sancliunea
disciplinarE ...

Declar pe propria r5spundere, cunoscSnd prevederile art. 325 din Codul
penal cu privire la falsul in declaralii, cE datele furnizate in acest formular
sunt adev6rate.

Data:
SemnEtura:


