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" REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA

Sectiunea |

Cadru general

Art. 1. Biblioteca ,,Stefan Augustin Doinas” este colectia de documente organizata in
cadrul Colegiului National ,,Moise Nicoara” Arad.

Art. 2. Biblioteca se afla in serviciul elevilor si al cadrelor didactice, fiind destinata sprijinirii
procesului instructiv - educativ, satisfacerii cerintelor de informare documentara, de lectura si
de studiu ale elevilor,'cadrelor didactice si celorlalte categorii de personal din unitatea de
fnvatamant.

Ea este parte integranta a procesului de instruire, formare si educare.
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Art. 3. Biblioteca Colegiului National ,Moise Nicoard” Arad este compartimentul specializat
din aceasta unitate de invatamant, al carui scop principal este de a constitui, a organiza, a
prelucra, a dezvolta si a conserva colectii de carti, publicatii periodice, alte documente
specifice si baze de date, pentru a facilita utilizarea acestora de catre beneficiari in diverse

scopuri: informare, cercetare, educatie sau recreere.

Sectiunea a ll-a

Resurse materiale

Art. 4. Biblioteca Colegiului National ,Moise Nicoara” include: sala de lectura si depozitul de
carte.
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Art. 5. Biblioteca Colegiului National ,Moise Nicoara” asigura accesul la fondul documentar
pentru informare si documentare individuala in interes scolar, profesional sau personal.
Art. 6. In bibliotecd se pune la dispozitia beneficiarilor fondul activ de publicatii, iar

documentele mai putin solicitate vor fi organizate in spatiul de depozitare.

Sectiunea a lll-a

Resurse umane

Art. 7. Bibliotecarul scolar este personal didactic auxiliar conform art. 249 din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011.
Art. 8. Atributiile bibliotecarului scolar sunt:
a) organizeaza spatiul bibliotecii si asigura functionarea acesteia potrivit nomelor
legale;
b) asigura functionarea bibliotecii; elaboreaza si afiseaza regulamentul de organizare
si functionare a bibliotecii scolare, planul de activitate, orarul acesteia si regulile de

prevenire si stingere a incendiilor;
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c) constituie, organizeaza si dezvolta colectiile bibliotecii conform normelor
biblioteconomice;
d) tine evidenta fondului de publicatii;
e) raspunde eficient la cerintele de lectura si de informare ale utilizatorilor;
f) ofera consiliere cu privire la utilizarea lucrérilor de referinta si a tehnologiei;
g) indruma lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele didactice, potrivit cerintelor
din programe, precum si a particularitatilor psihopedagogice si de varsta ale elevilor;
h) gestioneaza fondul documentar si asigura securizarea acestuia prin sisteme de
supraveghere si siguranta existente in unitatea de invatamant;
i) initiazd si deruleaza parteneriate interne si externe cu institutii de invatamant,
culturale, organizatii diverse din tara sau strainatate, cu membri ai comunitatii locale,
cu parintii elevilor; organizeaza si deruleaza activitati in biblioteca;
j) contribuie la promovarea unei bune imagini a institutiei de invatamant.
Art. 9. Personalul incadrat in biblioteca scolara beneficiaza de toate drepturile si obligatiile
care decurg din actele normative in vigoare.
Art. 10. Evaluarea activitatii bibliotecarului scolar se realizeaza pe baza indicatorilor de
performanta, a descriptorilor de calitate din fisa postului/de evaluare realizata prin respectarea
fisei-cadru a postului si fisei-cadru de evaluare a bibliotecarilor scolari aprobate de ministerul

de resort.

Sectiunea a IV-a

Resurse financiare

Art. 11. Biblioteca scolard, ca parte integrantd a unitati de invatamant, beneficiaza de
finantare conform legii.

Art. 12. Alte surse de finantare ale bibliotecii scolare pot fi obtinute de unitatea de invatamant
din sponsorizari din partea unor organizatii neguvernamentale, asociatii, fundatii, societati sau

unor institutii cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Sectiunea a V-a

Activitatea bibliotecii scolare

Art. 13. Biblioteca scolara achizitioneaza/colectioneaza, prelucreaza, organizeaza colectiile
si conserva publicatiile, bazele de date si alte documente specifice, care se constituie ntr-un

fond cu caracter enciclopedic.
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Completarea colectiilor

Art. 14. Completarea fondului de publicatii si a altor categorii de documente se realizeaza
prin:
a) achizitii de carte de la unitatile specializate;
b) abonamente la publicatii periodice;
c) transfer de publicatii sau alte categorii de documente potrivit prevederilor legale in
vigoare;
d) donatii de la institutii, asociatii, fundatii, de la persoane juridice sau persoane fizice;

e) imprumut interbibliotecar.

Evidenta colectiilor

Art. 15. Evidenta colectiilor se face conform normelor biblioteconomice in vigoare.
Art. 16. Fiecare publicatie din colectiile bibliotecii poartd stampila unitatii si numarul de

inventar.

Relatiile cu utilizatorii

Art. 17. Biblioteca scolara imprumuta materiale utilizatorilor inscrisi la biblioteca pe toata
perioada anului scolar, cat si pe perioada vacantelor de vara. Pot imprumuta materiale
didactice atat cadrele didactice titulare, cat si personalul angajat permanent.
Art. 18. Elevii pot imprumuta maximum 3 carti, exclusiv manuale scolare, pe o perioada de
15 zile, beneficiind de o perioada de prelungire de pana la 15 zile.
Art. 19. Cadrele didactice si celelalte categorii de personal angajat pot imprumuta maxim 5
carti, inclusiv manuale scolare, pe o perioada de 30 de zile, beneficiind de o perioada de
prelungire de pana la 15 zile.
Art. 20. Cititorii au obligatia de a pastra in stare bunad materialele imprumutate si de a le
reconditiona, daca este cazul.
Art. 21. Nerestituirea la termen a documentelor de biblioteca imprumutate de catre utilizatori,
atrage dupa sine demararea procedurilor de recuperare.
Art. 22, Nerestituirea la termen a publicatiilor imprumutate de catre utilizatori se sanctioneaza
astfel:

a) primele doua intarzieri in restituirea documentelor, pe o perioada de pana in 7

zile lucratoare inclusiv, se sanctioneaza prin avertisment verbal;
b) la a treia intarziere de pana in 7 zile lucratoare inclusiv, se ridica dreptul de a

beneficia de serviciile bibliotecii pe o perioada de 1 luna.
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c) pentru intarzieri mai mari de 7 zile lucratoare inclusiv, dar mai mici de 45 de
zile lucratoare, se aplica gradual sanctiunea de ridicare a drepturilor de folosire
a serviciilor bibliotecii, intre una si sase luni.
Art. 23. Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor de biblioteca de catre utilizatori
sau nerestituirea acestora la biblioteca, dupa primirea a doua instiintari de restituire se
sanctioneaza prin recuperarea fizica a unor documente identice sau prin achitarea unei sume
calculatd conform cap. Il din ,Metodologia de recuperare a documentelor pierdute, distruse
ori deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectarii termenelor de restituire a publicatiilor
imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invatamintului® aprobata prin Ordinul nr. 4626
din 21 iulie 2005 de MEC.
Art. 24. Publicatiile seriale, lucrarile de referintd si lucrarile care se gasesc intr-un singur
exemplar in biblioteca scolara se consulta numai la sala de lectura.
Art. 25. Eliberarea actelor de studii ale elevilor in cazul absolvirii sau plecarii din scoala din
diverse motive, precum si eliberarea actelor cadrelor didactice la plecarea din unitatea de
invatamint se va face numai pe baza unei figse de lichidare din care sa rezulte ca nu au datorii

la biblioteca scolara.

Sectiunea a Vl-a

Evaluarea bibliotecii scolare

Art. 26. Evaluarea bibliotecii scolare se face pe baza unei fise de evaluare realizate in
concordantad cu Hotararea Guvernului nr. 1.534/2008 si Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 75/2005, aprobata cu modificari prin Legea nr. 87/2006, cu modificarile si completarile

ulterioare.

Sectiunea a Vll-a
Dispozitii finale
Art. 27. Drepturile cititorilor:

a) sa beneficieze gratuit de colectiile si serviciile bibliotecii cu respectarea
prevederilor legale referitoare la protectia patrimoniului cultural national, la
drepturile de autor si drepturile conexe;

b) sa fie stimulati pentru rezultate deosebite obfinute in activitatile

organizate/desfasurate in biblioteca;

c) sa consulte cartile si periodicele bibliotecii in cadrul spatiilor de lectura;



d)

e)

f)

)
h)
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sa se informeze, pe baza materialelor scrise disponibile, despre toate facilitatile
oferite de biblioteca;

sa aiba acces la informatiile referitoare la cartile bibliotecii, stocate in cataloage
sau in bazele de date, in limita unui timp rezonabil/cititor;

sa imprumute la domiciliu oricare carte cu regim de imprumut disponibile;

sa participe la manifestarile culturale desfasurate in biblioteca;

sa vina cu sugestii privind manifestarile culturale desfasurate in biblioteca.

Art. 28. Cititorii sunt obligati:

sa respecte termenul de restituire a publicatiilor imprumutate;

sa pastreze, sa nu deterioreze sau sa rupa pagini din cartile imprumutate;

sa evite pierderea cartilor imprumutate;

sa restituie toate cartile, manualele imprumutate atunci cand parasesc scoala
(se transfera la alta scoala sau termina un nivel de pregatire);

sa intre n biblioteca in liniste faré a avea asupra lor alimente (méncare);

sa nu manuiasca aparatele din biblioteca;

sa pastreze curatenia;

sa manifeste o atitudine civilizata fata de bibliotecar.

sa respecte orarul de functionare al bibliotecii.

Art. 29. Programul de functionare a bibliotecii scolare :

DIRECTOR,

LUNI 8:00 - 15:30
MARTI 8:00 — 15:30
MIERCURI 8:00 — 15:30
JOI 8:00 — 15:30
VINERI 8:00 - 15:30

BIBLIOTECAR,

prof.dr. Achim Diana Oti_l' Bogdanov Angelica
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