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ANUNT ORGANIZARE EXAMEN DE PROMOVARE IN GRADE SAU TREPTE PROFESIONALE
IMEDIAT SUPERIOARE.

in conformitate cu Ordinul 513//15.12.2014 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si desfasurare

a examenului de promovare a personalului contractual si prevederile Hotararii nr.283/23.03.2011 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice
COLEGIUL NATIONAL ,,MOISE NICOARA® ARAD organizeazi examen de promovare, in data de 22
decembrie 2021 ,ora 10, la sediul unitatii, pentru posturile auxiliare:

- Informatician II S la treapta profesionala I S

- Secretar III S la treapta profesionala II S

1.Conditii de participare:
-adeverinta cu calificativul ,,Foarte bine™ pe ultimii trei ani scolari: 2017-2018, 2018-2019,
2019-2020.
2. Calendar examen:
- anunt examen promovare — 08 decembrie 2021
- data desfasurare examen —22 decembrie 2021, ora 9
- afisare rezultate examen promovare- 22 decembrie ,ora 14
- depunere contestatii privind rezultatele examenului de promovare- 22 decembrie 2021 ,ora 15
- afisare rezultate finale examen de promovare-27 decembrie 2021,ora 10
3. Modalitate de desfasurare examen promovare:
- post informatician- proba practica
- post secretar- proba scrisa
4. Bibliografie post informatician:
- Retele de comunicatii intre calculatoare- lon Banica
- Retele de calculatoare-depanare si modernizare —Terry Ogletree
- Retele de calculatoare- de Isa cablare la interconectare —Vasile Teodor Dadarlat
- Retele locale de calculatoare —proiectare si administrare- Adrian Muntean, Valerica Greavu Serban-
Editura Teora
- Windows 10 Beginners Guide
- Microsoft Office 2013-2016 Ghid vizual rapid pentru Windows,Emilian Cercel,Editura Niculescu
- Design WEB pentru o scoala moderna-suport curs —Capraru Claudiu
Tematica informatician:
- Retele LAN,WAN, Internet,Intranet
- Echipamente de retea si de cominucatie
- Instalari ti configurari de echipamente in retele locale (switch-uri,routere)
- Administrarea si securitatea retelelor
- Instalari,configurari statii de lucru,imprimante
- Calculatoare personale —arhitecturd,componente, caracteristici periferice,diagnosticare defecte
- Sistem de operare Winndouws 10,8,7, 2012 server
- Instalare si configurare, utilizare Microsft Office 2016,2010,2013



- Arhitectura client-server,servere si programe client pentru serviciiile Internet
- Aplicatii Web-CMS-Wordpress
5. Bibliografie post secretar:
- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011,cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare
- OMEN nr.5447/2020 privind Regulamentul- cadru de organizare si functionare a unitatilor de inva-
-tamant preuniversitar
- Ordinul nr.5559/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de
odihna al personalului didactic din invatamant
- Ordinul nr.4050/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de
odihna al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si control si al personalului de
cercetare din invatamantul de stat
- Ordinul 5576/2011 privind criteriile generale de acordare a burselm elevilor din Tnvatamantul
preuniversitar de stat, cu modificarile si completérile ulterioare
- OMENCS nr.3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar cu modificarile si completarile
OMENCS 3563/2021 pentru modificarea si completarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar
- Legea 16/1996 a Arhivelor Nationale
- HG 500/2011 privind Registrul general de evidenta al salariatilor
- Legea cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
Tematica secretar
- Organizarea sistemului national de invatamant
- Incadrarea pesonalului in invagimantul preuniversiatr
- Acte de studii- tipuri,conditii de eliberare,modul de completare
- Duplicatele actelor de studii
- Acordarea burselor scolare
- Arhivarea si circuitul documentelor
- Cunostinte de legislatieprivind emiterea deciziilor
- Intocmirea si gestionarea bazelor de date SIIR, Revisal, Edusal

Nota.
Punctajul minim de proomovare este de 50 de puncte.

Director,
Prof.dr. Ach1m Dlana Otilia




