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ANUNT ORGANIZARE EXAMEN DE PROMOVARE iN CNAOE SAU TREPTE PROFESIONALE

IMEDIAT SUPERIOARE.

in conformitate cu Ordinul 5131115.12.2014 pentru aprobarea Regulamentului de organizare qi desftgurare
a exaffIenului de promovare a personalului contractual qi prevederile Hotdrdrii nr.283123.03.2011pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzdtor funcliilor contractuale qi a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale irnediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar pl5tit din fonduri publice
COLEGIUL NATIONAL,,MOISE NICOARA" ARAD organtzeazd examen de promovare, in datade 22

decernbrie 2021 ,ora 10, la sediul unitAlii, pentru posturile auxiliare:
- Informatician II S la treapta profesionald I S

- Secretar III S la treapta profbsionald II S

l.Condilii de participare:
-adeverin!6 cu calificativul ,,Foafte bine" pe ultimii trei ani qcolari: 2017-2018, 2018-2019,
20t9-2020.

2. Calendar examen:
- anunl exafilen promovare - 08 decembrre 2021
- data desfrEurare examen -22 decembrie 2021, ora9
- afiqare rezultate examen promovare- 22 decembrie ,ora 14

- depunere contestalii privind rezultatele examenului de promovare- 22 decembrie 2021 ,ora l5
- afiqare rezultate finale examen de promovare-2J decembrie 202l,ora l0
3. Modalitate de desfr;urare examen promovare:

- post informatician- probd practicd
- post secretar- proba scrisd

4. Bibliografie post informatician:
- Relele de comunicalii intre calculatoare- Ion Bdnicd
- Relele de calculatoare-depanare qi modernizare -Terry Ogletree
- Relele de calculatoare- de lga cablare [a interconectare -Vasile Teodor Ddddrlat
- Relele locale de calculatoare -proiectare qi administrare- Adrian Muntean,Valerica Greaw $erban-

Editura Teora
- Windows 10 Beginners Guide
- Microsoft Office 2013-2016 Ghid vizual rapid pentru Windows,Emilian Cercel,Editura Niculescu
- Design WEB pentru o qcoald modernd-suport curs -Cdpraru Claudiu

Tematicd informatician :

- Relele LAN,WAN,lnternet,lntranet
- Echipamente de relea qi de cominucalie
- Instaldri fi configurdri de echipamente in relele locale (switch-uri,routere)
- Adrninistrarea Ei securitatea relelelor
- Instaldri,configur6ri stalii de lucru,imprimante
- Calculatoare personale -arhitectur6,cornponente, caracteristici periferice,diagnosticare defecte
- Sistem de operare Winndouws 10,8,7, 2012 server
- Instalare qi configurare,utilizare Microsft Office 2016,2010,2013



- Arhitecturd client-server,servere qi programe client pentru serviciiile Internet
- Aplicalii Web-CMS-Wordpress

5. Bibliografie post secretar:
- Legea Educaliei Nalionale nr.ll20l1,cu modificdrile qi completdrile ulterioare
- Legea nr.5312003 privind Codul Muncii cu modificdrile Ei cornpletdrile ulterioare
- OMEN nr.544712020 privind Regulamentul- cadru de organizare ;i funclionare a unitdlilor de invd-
-ldm6nt preuniversitar
- Ordinul nr.555912011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de

odihn[ al personalului didactic din inv6![mAnt
- Ordinul nr.405012021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de
odihnd al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare Ei control qi al personalului de

cercetare din inv6!6mdntul de stat
- Ordinul 557612011 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor din invdldrnAntul

preuniversitar de stat, cu modificdrile Ei completdrile ulterioare
- OMENCS nr.384412016 pentru aprobarea Regulamentului privind regirnul actelor de studii qi al

documentelor qcolare gestionate de unitAlile de inv[!6mAnt preuniversitar cu modiflcdrile Ei completdrile
OMENCS 356312021pentru modificarea qi completarea Regulamentului privind regimul actelor de

studii Ei al documentelor qcolare gestionate de unitdlile de invdldmAnt preuniversitar
- Legea 1611996 a Arhivelor Nalionale
- HG 500/2011 privind Registrul general de evidenfd al salariafilor
- Legea cadru 15312017 privind salarizarcapersonalului platit din fonduri publice

Tematica secretar
- Organrzarea sistemului nalional de invdldmdnt
- Incadrarea pesonalului in invdldm6ntul preuniversiatr
- Acte de studii- tipuri,condilii de eliberare,modul de completare

- Duplicatele actelor de studii
- Acordarea burselor qcolare
- Arhivarea qi circuitul documentelor
- CunoEtinle de legislalieprivind emiterea deciziilor
- Intocmirea qi gestionarea bazelor de date SIIR, Revisal, Edusal

Not6.
Punctajul minim de proomovare este de 50 de puncte.

Director,
Prof.dr.Achi
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